Secrétariat Général

Le secrétariat général de I'université, placé sous la responsabilité du

secrétaire général est chargé du fonctionnement des structures

administratives et financiéres sous sa responsabilité, de I'administration et

SIDOUMOU.Abdenour des structures communes
E-mail :

sidoumouabdenour83@gmail.com

ASSURER LA GESTION DES CARRIERES DES PERSONNELS DE L’UNIVERSITE DANS LE
RESPECT DES ATTRIBUTIONS DE LA FACULTE ET L'INSTITUT EN LA MATIERE,
PREPARER LE PROJET DE BUDGET DE L'UNIVERSITE ET D’EN SUIVRE L’EXECUTION,
ASSURER LE SUIVI DU FINANCEMENT DES ACTIVITES DES LABORATOIRES ET
UNITES DE RECHERCHE,

VEILLER AU BON FONCTIONNEMENT DES SERVICES COMMUNS DE L’UNIVERSITE,
METTRE EN C(EUVRE LES PROGRAMMES D’ACTIVITES CULTURELLES ET SPORTIVES
DE L’UNIVERSITE ET DE LES PROMOUVOIR,

ASSURER LE SUIVI ET LA COORDINATION DES PLANS DE SURETE INTERNE DE
L’UNIVERSITE EN RELATION AVEC LE BUREAU MINISTERIEL DE SURETE INTERNE,
ASSURER LA GESTION ET LA CONSERVATION DES ARCHIVES ET DE LA
DOCUMENTATION DU RECTORAT,

ASSURER LE FONCTIONNEMENT ET LA GESTION DU BUREAU D'ORDRE DE
L’UNIVERSITE.
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